Anleitung zum Dokumenten-Upload und zum Fragebogen

’_\'*_'/ Hamburg Arbeitgeberin Hamburg  hamburg de
Zur Vervollstandigung Ihrer Bewerbung ist es "‘“‘""“‘“’" e i o
erforderlich, die beiden Vordrucke, die Sie neben der
Kurzanleitung im Bereich ,Dokumente”finden, Startset | Meoe Kartare
auszufiillen, zwischen zu speichern und hochzuladen Herzlich willkommen
sowie in einem Fragebogen lhre persdnlichen Daten
einzutragen. Zunachst beschreiben wir lhnen den W Bewerbungen ﬁ Dokumente D Korrespondenz
Dokumenten-Upload. o e L o

Behalten Sie die Kurzanleitung im Zugriff, damit Sie
wahrend des Ausfullens darauf zurtickgreifen kénnen.

4 F-Mails.

& davon ungelesen
Zugangsdaten
Zur Ubersicht

Arbertgeberin Hamourg  hamburg.de

Den Vordruck PHH AK Einverstandniserklarung inkl. SU, A Hamburg
sowie die Erklarung zu Ermittlungsverfahren werden von STELLERANGESONE  AEIWEWARSHE-  SIELLEWEWSIETTER | SECEALPOKTALE- ssiagings
e oo e T —
weiterzuarbeiten. Daher laden Sie diese bitte herunter, E——

speichern sie zwischen und laden sie Uber die Upload-

Flache wieder hoch (siehe rote Umrandung). Dokumente

In diesem Bereich konnen Sie die erforderlichen

A M . Studium Laufbahnabschnitt Il (LAII) Oktober 2025 (4)
Dokumente auch digital ausfiillen, falls Ihnen dieses

vorgesc h |age n wird. Name At Erstellungsdatum  Falligkeitsdatum  Status Aktion
W PHH AK - Einverstandniserilirung odf 271124 Aktualisiert @
B PHH AK - Crklarung zu Crmittlungsverfahien pdf  27.11.24 Aktualisiert X 3
B PHH AK - Kurzanleitung pdl 271124 Aot & 3

Wenn Sie das ausgefiilite Dokument wieder hochladen
mochten, wéhlen Sie unter dem Dropdownmenti
~Dokumententyp*“ die entsprechende Rubrik aus. Prlchfedersnd it e ) markers.
Wenn der Upload erfolgreich war, erscheinen Ihre e
Dokumente spater am Ende des Fragebogens unter
,Erfolgreich hochgeladene Anhénge*“. Sie kbnnen diese
dort dann jedoch nicht mehr 6ffnen. Nach dem
Einreichen lhrer Bewerbung, ist ein Léschen dieser
Anhange fur Sie nicht mehr méglich. Ein Léschen von
versehentlich falsch hochgeladenen Dokumenten
koénnen unsere Recruiter aber im Nachhinein fur Sie
vornehmen.

Hochladen

Angaisen zu Ermiltungsver fahren

Ziehen Sie die Datel per Drag and Drop hierher oder icken Sie aur Dateiauswabl

Dateigrafie: max. 5 MB

Arbeitgeberin Hamburg  hamburg de

,_\ﬁ Hamburg

STELLENANGEBOTE  MEIE KARRERE~  STELLENNEWSLETTER | SPEZIALPORTALE~ ABMELDEN

Startscite | Meine Karriere

Herzlich willkommen
Nun wechseln Sie in Meine Karriere (ggf. Uber das
Mendi Icon) und wéhlen hier im Fach ,Bewerbungen® S severoumoen ﬁ s e
die Schaltflache: 1 Unvollstandig. ’

4 Dokumente & E-Mails
4 davon

Zugangsdaten Merkliste
2Zur Ubersicht Zur Oversicht

o sndern 0 Gemerkte Jobs




Hier klicken Sie auf den blau unterlegten Link der
Stelle, auf die Sie sich bewerben
(Studium/Ausbildung).

Nun erscheint der Fragebogen, den Sie bitte nach
bestem Wissen und Gewissen ausfiillen. Alle

nichtausgefiillten Felder sind zun&chst rot unterlegt.

Sie kdnnen Ihre Bewerbung wahrend der
Vervollstandigung immer zwischenspeichern.

Mit den blauen Schaltflachen Weiter (immer am
Seitenende) werden Sie zum Umblattern

aufgefordert. Hier wird Ihnen durch den Mauszeiger

auch die nachste Fragenrubrik angezeigt. Die
Schaltflache Bewerbung prifen brauchen Sie
zwischendurch nicht zwingend anzuklicken.

Wenn Sie diese wahlen erscheint im oberen Bereich

der Seite Oh, ein Fehler und lhnen werden die
Felder als blauer Link angezeigt, die Sie noch nicht
ausgefullt haben.

Als letztes erscheint im Fragebogen die Rubrik
+Anhang® Hier haben wir fir Sie eine Aufstellung
der Unterlagen eingefugt, die im Laufe des
gesamten Bewerbungsverfahren von lhnen
bendtigen werden.

Sie miissen diese Dokumente nicht zum
jetzigen Zeitpunkt hochladen.

Fir die Weiterbearbeitung Ihrer Bewerbung
bendtigen wir zum jetzigen Zeitpunkt lediglich die
beiden 0.g. Dokumente, die Sie am Anfang bereits
hochgeladen haben. Diese werden lhnen im
Anschluss an unsere Auflistung, wie bereits
erwahnt, auch angezeigt.

Alle weiteren Dokumente bendtigen wir im Laufe
des Bewerbungsprozesses. Die Mitarbeitenden der
Einstellungsstelle informieren Sie rechtzeitig,
welches Dokument wann konkret bendtigt wird.

Arheitgeberin Hamburg  hamurgde

,_i Hamburg

SYELLENANGEROTE  MEINEKARRIERE-  STELLENNEWSLETTER | SPEZIALPORTALE-

Studium Laufbahnzbschnitt I ILAID Oktober 2025 2741210 Unvelistindia

Eingereichte Bewerbungen (0)

s liegen keine eingereichten Dewerbungen var,

i'hl Hamburg

STELLENANGEBOTE  MEINEKARRIERE-  STELLENNEWSLETTER | SPEZIALPORTALE-

‘ Persaniiche Daten @ | Austildung Sons

ige:
Persénliche Daten
Angaben zur Person
Habien Sie einen abwel Geburt Diese An
ehemaligen Namen
| Ritte auswitien
Goburtsort * @ Diese Angaben werden bentist
[t
Geburtsiand * @ endtigt.
Teletonnummer * @ benatit
\ Telefonnumme
On, ein Fenler
Nicht schlimm. Korrigieren oder erganzen Sie die folgenden elder (Sie kinnen die Feldnamen anklicken).
+ Persanliche Daten: &rbeitacher Firma mit Anschritt und lelefor
Pfichtfelder sind mit einem (*) markiert.
Persdnliche Daten @ Ausbildung Sonstiges
i [T —
——mi_ Hamburg
STELLENANGEBOTE  MEINE KARRIERE=  STELLENNEWSLETTER | SPEZIALPORTALE-

Startscite | Bewerbung

Bewerbung auf die Stelle

Studium Laufbahnabschnitt Il (LAIl) Oktober 2025

Stellenanzeige affaen

Blichtielder sind mit einem () markiert

Bersanfiche Daten Ausbildung Sonstiges

Anhang

Anhinge

leh habe das Infablatt zur Sicherheitsiberprifung nach §38 HmbSUGG zur Kenntnis
S i bin ich ginverstanden und wilige in die

Mit

Sicherheitstberpri
Verarbe: einer personerbezogenen Daten cin. Meine unterschricbene
rklarung lade ich im Uplnadbereich der Bewerbung hoeh
MIB (doc, docx, dot, [peq, ipa, odt, pdf, pna, rtf, werd)
1 MB (doc, dou, dol, joeg. jog, odt, pdf, png, rtf, word)

word)

+ Schwimmabreichen, 20,00 Mi (dor, docx, dot, jpeg, jpg, odt, pdf, png, rtf, word)
+ Angaben zu Ermittlinasverfahren®, 20,00 MiB (doc, docx, dot, inen, ing, odt, ndf,

prg, 11, word}

+ Angaben zu Korpermadifikation, 20,00 Mi (dac, dacx, dot. jpeg. jpg. adt, pdt

png, r1t, word)
+ Erklarung zur Sicherheitsiber
dox. dot. joeg. ja. odt. pd

+ Geburtsurkunde/ Einblirger
pdf, png, rtf, word)

Verfagharer Speicherplatz Fir Anhinge: 35,00 MiB

chein, 20,00 MiB (doc, docs, dot. joeg, jpg. odt. pdf, png. rif, werd]
rlaubnis, 20,00 Mi idoc, docx, dot, jpeq, jpg, adr, pdf, png, rtf, word)
« Eiwerstandaiserkldrung®, 20,00 MIB (doc, docx, dot, joeg, fpa. odt, pdf, pna, rtf,

e und Datenspeicherung, 20,00 MiB (doc,

Achang

ABMELDEN

ABVIELDEN

ABMELDEN

Anhang



Sollten Sie einige Dokumente, wie Motivationsschreiben, Lebenslauf, Zeugnis(se) etc. schon bereitliegen haben, kénnen
Sie diese jederzeit ohne Aufforderung im Jobportal im Bereich Dokumente mit Klick auf den Upload-Button hinter dem
Dokument Kurzanleitung hochladen. Dort wéhlen Sie die dann passende Kategorie zu lhrem Upload aus, bspw.
Motivationsschreiben = Dokumententyp = Motivationsschreiben, Zeugnis(se) = Dokumententyp - Zeugnis

Das rechtzeitige Hochladen der Dokumente kann den Bewerbungsprozess beschleunigen.

Wichtig: Wir méchten Sie an dieser Stelle darauf hinweisen, dass Sie mit der Beantragung eines Filhrungszeugnisses
bitte noch so lange warten, bis Sie den 2. Priifungstag bestanden haben. Wir méchten vermeiden, dass lhnen hier ggf.
unnétige Kosten entstehen. Und auch, wenn Sie bereits im Besitz eines Fiihrungszeugnisses sein sollten, benétigen wir
ein Dokument, das uns direkt vom Bundeszentralregister aus zugeschickt wird (,Fuhrungszeugnis zur Vorlage bei einer
deutschen Behdrde®).

Wenn Sie jetzt auf Bewerbung prifen klicken,

werden Sie entweder darauf hingewiesen, e

welche Felder noch nicht ausgefllt sind oder
welcher Anhang noch hochgeladen werden Speicters
muss.

Haben Sie alle Daten ausgefiillt, klicken Sie
abschlieBend auf Bewerbung prifen und
klicken am Ende bitte auf Bewerbung

rh_;"l'l_i, Hamburg

STELLENANGEBOTE  MEINEKARRIERE~  STELLENNEWSLETTER | SPEZIALPORTA ABMELDEN

einreichen.

Startseite | Bewerbung
Wenn Sie diese Meldung erhalten, dann Ubersicht zu Ihren Angaben
haben Sie alles soweit ausgefullt und Obeprtfen S e v Bewerung noch vt St les?
hochgeladen, was wir zum jetzigen Zeitpunkt i ik auf Bewerhung enelhen” whr e Bewerbung abgesendet.
des Auswahlverfahrens benbtlgen. Bewerbung auf die Stelle: Studium Lautbahnabschnitt Il {LAII) Oktober 2025,

Wichtig: Erst mit dem Anklicken von
Bewerbung einreichen liegen uns lhre Daten
vor und wir kénnen lhren Bewerbungsprozess
fortsetzen. Es ist also zwingend erforderlich, Angaben zur Person
dass Sie abschlieBend auf die Schaltflache e e censhecensen Gebusnen /1
Bewerbung einreichen klicken.

Alle einklapuen £ Alle ausklagper

Personliche Daten

o

Bewerbung wird ibermittelt.
Schiiegen oder 2ktualisieren Sie die Seite nicht. Bitte warten

ﬁ Hamburg

STELLENANGEBOTE  MEINE KARRIERE-  STELLENNEWSLETTER | SPEZIALPORTALE- ABMELDEN

Meine Karriere

Herzlich willkommen

Dies kdnnen Sie im Jobportal selbst femt et

Uberprufen, indem Sle Im Bel’eiCh BeWerbUng » Sie hahen Ihre Bewerbung erfolareich eingereicht, herzlichen Dank!

statt ,,1 Unvollstandig” nun

»1 Eingereicht” sehen. T+ D Ermms Korrespondenz
[ > Lhem:n . Zur Ubersicht D Zur Un:mh(

4 Dokumente 16 F-Mails
16 daven ungelesen

. = Termine * Zuoanasdaten - Merkliste
Im nachsten Schritt des Auswahlverfahrens

werden wir Sie nach Prifung lhrer Angaben
zum 1. Priifungstag einladen.



